
柳州机场重要旅客（礼遇贵宾）接待工作信息单

	乘机日期
	年  月  日
	航班号
	
	航程
	至

	要客/贵宾姓名
	单 位 及 职 务
	级   别

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	随行登机

人员姓名

（或附表）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计：         位    （*如随行人员需预留座位请提供姓名或附表 ）

	迎送领导姓名
	单 位 及 职 务
	级   别

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	预约

机场

服务

项目
	1、预留座位     是□   否□  特别要求：



	
	2、行李托运     是□   否□（行李票的负责人）：               

	
	3、请打印登机牌并放到接待场所   是□   否□    （行李托运负责人除外）

	
	4、请准备贵宾摆渡车辆           是□   否□

	
	5、领导需进机坪迎送    是□   否□      人数：（       ）位

	
	6、迎送队伍需进机坪    是□   否□      人数：（       ）位

	
	7、迎接车辆进入机坪    是□   否□      车辆数量（    ）台

进入机坪车牌号：1、          2、          3、           4、

	
	8、其它特别说明

（备   注：）

	随队接待联系人信息（非常重要）
	（单位签章）

年    月    日

	姓  名
	
	

	单  位
	
	

	职  务
	
	

	电  话
	
	


（柳州机场   值班电话：0772-3201166  传真：0772-3201199）
