
	柳州市接待办公室公务接待陪餐任务单
                                                                       年     月    日

陪 餐
日 期

年       月      日      时
团 组

名 称

客 人
姓 名

单 位

职 务

陪 餐
领 导

陪 餐人 数

      人

陪 餐
标 准

                     元/人

陪 餐

地 点

工作餐人  数

      人

工作餐

标  准

                     元/人

餐 费

合 计

大写：     万    仟    佰    拾    元     角    分（￥               ）

备 注

分管领导签批：                                               开单人：

	柳州市接待办公室公务接待住宿任务单

                                                                       年     月    日

来 柳
日 期

年       月      日

团 组

名 称

客 人
姓 名

单 位

职 务

客 人

人 数
             人

客 人

职 级

总理级    人；部级     人；厅级     人；
处  级    人；其他     人。
住 宿

规 格

套房        间；单间       间；标准间       间

住 宿

地 点
住 宿

天 数
天
接待办补  付
大写：     万    仟    佰    拾    元     角    分（￥               ）

备 注

分管领导：                                              开单人：


